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COLEGIULUI TEHNIC ,,GH.ASACHI”IASI
REGISTRUL PROCEDURILOR OPERATIONALE

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

ELABORAREA DE PROCEDURI

Cod: P.0.1

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

REALIZAREA, VALIDAREA APROBAREA S| PROMOVAREA OFERTEI SCOLARE
Cod: P.0.02

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

REALIZAREA S| GESTIONAREA PORTOFOLIILOR

Cod: P.0 .03

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

ELABORARAREA, APLICAREA SI VERIFICAREA ORARULUI
Cod: P.0 .04

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

INFORMAREA PARTENERILOR EDUCATIONALI

Cod: P.O .05

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

INFORMAREA ELEVILOR REFERITOARE LA PROGRAMELE PENTRU EXAMENE

Cod: P.0 .06

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

ACHIZITIONAREA MANUALELOR SI CARTILOR LA BIBLIOTECA SCOLII
Cod: P.O .07

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

PREGATIREA SUPLIMENTARA A ELEVILOR
Cod: P.0 .08

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

AUTOEVALUAREA INSTITUTIONALA

Cod: P.0.09

PROCEDURA OPERATIONALA

privind
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Evaluarea cadrelor didactice
Cod: P.0. 10

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

COMUNICAREA INTERNA
Cod: P.0. 11

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

COMUNICAREA EXTERNA
Cod: P.0. 12

PROCEDURA OPERATIONALA DE EVALUAREA SISTEMATICA A ELEVILOR

Cod: P.0 .13

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

APLICAREA TESTELOR INITIALE
Cod: P.0. 14

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ELABORAREA PROGRAMELOR CDS, CDL

Cod: P.0 .15
PROCEDURA OPERATIONALA

privind aplicarea chestionarelor si evaluarea asteptarilor partenerilor education:

Cod: P.0.16

PROCEDURA privind prevenirea si combaterea violentei in scoald

Cod: P.0.17

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

PROIECTAREA ACTIVITATII CEAC
Cod: P.0.18

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

PROCESUL DE PREDARE-INVATARE
Cod: P.0.19

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

STILURI DE INVATARE

Cod: P.0.20

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

CONSILIEREA ELEVILOR

DE CATRE PSIHOPEDAGOGUL SCOLII

Cod: P.0.21

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

ASIGURAREA SERVICIILOR
MEDICALE DE URGENTA
Cod: P.0.22

PROCEDURA OPERATIONALA

privind
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INVENTARIERE A CARTILOR SI PUBLICATIILOR DIN BIBLIOTECA SCOLII

Cod: P.0.23

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

CIRCULATIA ELEVILOR IN SPATIUL DIN INTERIORUL CURTII SCOLII

Cod: P.0.24

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

EVALUAREA EXTERNA

Cod: P.0.25

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

IDENTIFICAREA SI PREVENIREA PERTURBARILOR MAJORE IN FUNCTIONAREA SC(
Cod: P.0.26

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

COLECTAREA , PRELUCRAREA SI UTILIZAREA INFORMATIEI

Cod: P.0.27

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA DE REALIZARE A ACTIVITATILOR EXTRACURRICULARE

Cod: P.0.28

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA DE URMARIRE A TRASEULUI PROFESIONAL

Cod: P.0.29

PROCEDURA OPERATIONALA

privind SELECTAREA, PASTRAREA SI VERIFICAREA DOVEZILOR

Cod: P.0.30

PROCEDURA OPERATIONALA

privind ANALIZAREA SI COMPLETAREA DOCUMENTELOR ESENTIALE PRIVIND FUI
Cod: P.0.31

PROCEDURA OPERATIONALA

privind ANALIZAREA PUNCTELOR SLABE REZULTATE DIN AUTOEVALUARE S| REAI
Cod: P.0.32

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA DE VERIFICARE A CATALOAGELOR

Cod: P.0.33

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA DE ELIBERARE A ACTELOR DE STUDII S| ADEVERINTE

Cod: P.0.34

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA DE MONITORIZARE A FRECVENTEI ELEVILOR

Cod: P.0.35

PROCEDURA OPERATIONALA

privind DESCRIEREA ACTIVITATII IN CADRUL COMPARTIMENTULUI INFORMATIZ/
Cod: P.0.36

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA TRASEULUI PROFESIONAL AL AB!




Cod: P.0.37

PROCEDURA OPERATIONALA

privind CONSEMNAREA ACTIVITATII PRACTICE A ELEVILOR
LA AGENTII ECONOMICI

Cod: P.0.38

PROCEDURA OPERATIONALA

privind REVIZUIREA DOCUMENTELOR SCOLARE

Cod: P.0.39

PROCEDURA OPERATIONALA

privind INREGISTRARE A PROGRESULUI SCOLAR

Cod: P.0.40

PROCEDURA OPERATIONALA

privind SUCCESUL SCOLAR

Cod: P.0.41

PROCEDURA OPERATIONALA

privind PRIVIND GESTIONAREA SITUATIILOR DE CRIZA
(INCENDII, INUNDATII, CUTREMURE, ALUNECARI DE TEREN)
Cod: P.0.42

PROCEDURA OPERATIONALA

privind REVIZUIRA PDI/ PAS/ PLANURI OPERATIONALE/PLANURI MANAGERIALE
Cod: P.0.43

PROCEDURA OPERATIONALA

privind DEZVOLTARE PROFESIONALA PRIN FORMARE CONTINUA
Cod: P.0.44

PROCEDURA OPERATIONALA

privind INITIERE A CADRULUI DIDACTIC DEBUTANT

Cod: P.0.45

PROCEDURA OPERATIONALA

privind INDRUMAREA S| MONITORIZAREA CADRULUI DIDACTIC DEBUTANT
Cod: P.0.46

PROCEDURA OPERATIONALA

privind AUTOEVALUAREA

Cod: P.0.47

PROCEDURA OPERATIONALA

privind ACTIVITATEA DIRIGINTELUI

Cod: P.0.48

PROCEDURA OPERATIONALA

privind ACORDAREA BURSELOR SI AJUTOARELOR SOCIALE
Cod: P.0.49

PROCEDURA OPERATIONALA

privind MOBILITATEA PERSONALULUI DIDACTIC

Cod: P.0.50

PROCEDURA OPERATIONALA

privind Organizarea concursurilor de angajare in vederea ocuparii unui post vac:
Cod: P.0.51

CONTROL MANAGERIAL INTERN

PROCEDURI
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PROCEDURA DE SISTEM

Cod: P.5.01.1

PROCEDURA DE SISTEM

privind cercetarea disciplinara a personalului nedidactic
Cod: P.S.01.2

PROCEDURA DE SISTEM

privind monitorizarea riscurilor de coruptie
Cod: P.5.01.3

PROCEDURA DE SISTEM

privind semnalarea neregularitatilor

Cod: P.5.01.4

PROCEDURA DE SISTEM

privind intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de post pentru personalul d

Cod: P.5.02.1
PROCEDURA DE SISTEM

privind Intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de post pentru personalul n

Cod: P.S.02.2

PROCEDURA DE SISTEM

privind determinarea functiilor sensibile

Cod: P.S.02.3

PROCEDURA DE SISTEM

Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar
Cod: P.5.03.1

PROCEDURA DE SISTEM

Analizarea structurii organizatorice

Cod: P.S.04.1

PROCEDURA DE SISTEM

Delegarea de responsabilitati

Cod: P.5.04.2

PROCEDURA DE SISTEM

Identificarea obiectivelor

Cod: P.S.05.1

PROCEDURA DE SISTEM

Fisa de stabilire a obiectivelor generale/specifice
Cod: P.5.05.2

PROCEDURA DE SISTEM

Planificarea resurselor in vederea atingerii obiectivelor
Cod: P.S.06.1

PROCEDURA DE SISTEM

Coordonarea activitatilor in vederea atingerii obiectivelor

Cod: P.S.06.2

PROCEDURA DE SISTEM

Monitorizarea si raportarea performantelor
Cod: P.S.07.1

PROCEDURA DE SISTEM

Managementul riscurilor

Cod: P.5.08
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PROCEDURA DE SISTEM
Supravegherea activitatilor cu expunere la risc
Cod: P.S.09

PROCEDURA DE SISTEM

Asigurarea continuitdtii activitatii

Cod: P.5.10

PROCEDURA DE SISTEM

Circuitul informatiilor si documentelor
Cod: P.S.11

PROCEDURA DE SISTEM

Arhivarea documentelor

Cod: P.S5.12

PROCEDURA DE SISTEM
Corespondenta

Cod: P.S5.13

PROCEDURA DE SISTEM

Raportarea contabild

Cod: P.5.14

PROCEDURA DE SISTEM

Verificarea si evaluarea controlului
Cod: P.5.15

PROCEDURA DE SISTEM

Auditul intern

Cod: P.5.16

PROCEDURA DE SISTEM

Gestionarea situatiilor de abateri de la politicile si procedurile existente
Cod: P.S.17

PROCEDURA OPERATIONALA

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii si:

Cod: P.0.17.1
PROCEDURA OPERATIONALA

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii si:

Cod: P.0.18

PROCEDURA OPERATIONALA

Foi de parcurs si FAZ

Cod: P.0.19

PROCEDURA OPERATIONALA

Gestionarea deseurilor

Cod: P.0.21

PROCEDURA OPERATIONALA
Programarea, modificarea si efectuarea concediilor de odihnd
Cod: P.0.22

PROCEDURA OPERATIONALA

Intocmirea statelor de plata

Cod: P.0.23

PROCEDURA OPERATIONALA

Registrul general de evidenta a salariatilor




Cod: P.0.24

PROCEDURA OPERATIONALA
Intocmirea pontajului

Cod: P.0.25

PROCEDURA OPERATIONALA
Completarea registrelor matricole
Cod: P.0.26

PROCEDURA OPERATIONALA
Completarea registrelor matricole
Cod: P.0.27

PROCEDURA OPERATIONALA
Demisia personalului didactic
Cod: P.0.28

PROCEDURA OPERATIONALA

Incheierea de contracte de munca pe perioada determinata

Cod: P.0.29
PROCEDURA OPERATIONALA

inregistrarea fondului de carte in registrele Bibliotecii

Cod: P.0.30

PROCEDURA OPERATIONALA
Activitatea de PSI

Cod: P.0.31

PROCEDURA OPERATIONALA
Securitatea si sanatatea in munca
Cod: P.0.32

PROCEDURA OPERATIONALA
Efectuarea instructajului SSM

Cod: P.0.33

PROCEDURA OPERATIONALA
intocmirea Bugetului

Cod: P.0.34

PROCEDURA OPERATIONALA
Intocmirea registrului Cartea Mare
Cod: P.0.35

PROCEDURA OPERATIONALA
intocmirea Registrului Jurnal

Cod: P.0.36

PROCEDURA OPERATIONALA
Inregistrarea in contabilitate

Cod: P.0.37

PROCEDURA OPERATIONALA
Controlul Financiar preventiv propriu
Cod: P.0.38

PROCEDURA OPERATIONALA
Realizarea activitatilor de inventariere

Cod: P.0.39
PROCEDURA OPERATIONALA
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Controlul Financiar preventiv propriu
Cod: P.0.40
PROCEDURA OPERATIONALA

Casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar

Cod: P.0.41

PROCEDURA OPERATIONALA
Veniturile proprii ale institutiei
Cod: P.0.42

PROCEDURA OPERATIONALA
Organizare casierie

Cod: P.0.43

PROCEDURA OPERATIONALA

Alocarea numerelor formularelor contabile

Cod: P.0.44

PROCEDURA OPERATIONALA
Gestionarea creantelor si datoriilor

Cod: P.0.45

PROCEDURA OPERATIONALA
Organizarea si conducerea contabilitatii
Cod: P.0.46

PROCEDURA OPERATIONALA
Intocmirea situatiilor financiare

Cod: P.0.47

PROCEDURA OPERATIONALA
Contabilitatea elementelor de trezorerie
Cod: P.0.48

PROCEDURA OPERATIONALA

Receptia bunurilor

Cod: P.0.49

PROCEDURA OPERATIONALA
Contabilitatea elementelor de trezorerie
Cod: P.0.48

PROCEDURA OPERATIONALA

Achizitii publice

Cod: P.0.50

PROCEDURA OPERATIONALA

Operare S.E.A.P

Cod: P.0.51

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind functionarea Comisiilor Metodice

Cod: P.0.52
PROCEDURA OPERATIONALA

Privind accesul persoanelor straine in curtea scolii

Cod: P.0.53
PROCEDURA OPERATIONALA

Privind accesul la informatii de interes public

Cod: P.0.54



